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OBECNA USTANOVENI

Tento program vymezuje poskytovani poradenskych sluzeb v materské skole. Vychazi zejména z § 120a
zdkona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona, ve znéni pozdéjsich predpisi, 2§ 1,8 2,823, §4a§7
vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisl, a z pfilohy ¢. 3 této vyhlasky. Pti poskytovani podplrnych
opatfeni materska skola postupuje také podle vyhlasky €. 27/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.
Program soucasné zohledriuje § 1 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpisu, podle néhoZz materska skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi
fyzickymi a pravnickymi osobami s cilem rozvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve pro-spéch rozvoje

déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného plsobeni materské skoly, rodiny a spolec¢nosti.

Reditel $koly zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole. Po projednani v pedagogické
radé stanovi vnitinim predpisem sloZeni pedagogickych pracovnikd skoly, ktefi se na poskytovani

poradenskych sluzeb podileji, v souladu s § 120a odst. 2 Skolského zakona.

Poradenské sluzby v matefské skole poskytuji zpravidla ucitelé materské skoly uréeni postupem podle
§ 120a odst. 2 skolského zakona. Psycholog, specialni pedagog, Skolsky logoped nebo socidlni pedagog
se na poradenskych sluzbach podili pouze tehdy, pokud v matefské skole skute¢né plsobi a byl zahrnut

do personalniho zajisténi poradenskych sluzeb.

1. UCEL PORADENSKYCH SLUZEB A PRAVIDLA PRO JEJICH POSKYTOVANI

Poradenské sluzby v materské Skole jsou poskytovany détem a jejich zakonnym zdastupclm.
Poradenské sluzby jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potifebam déti

matefrské skoly. Zahrnuji zejména:

e identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potirebami,

e identifikaci a podporu déti nadanych a mimofadné nadanych,

e podporu déti s potencialnim rizikem Skolni nelspésnosti,

e podporu déti s vyraznymi deficity pfi osvojovani vysledkl uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socidlnich kompetenci,

e metodické konzultace mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

e prabéiné predavani informaci zdkonnym zastupcim o realizované i navrhované podpofre

ditéte,
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e prevenci rizikového chovani pfimérenou véku a vyvojovym potiebam déti,

e vcasné rozpoznavani ohrozZeni ditéte a zprostifedkovani odborné pomoci.

PFi poskytovani poradenskych sluzeb matefska skola:

e dodrzZuje ucel poradenskych sluzeb a etické zasady jejich poskytovani,

e vychdzi z individudlnich potreb ditéte, podporuje jeho samostatnost a socidlni zaclefiovani,

e sleduje a vyhodnocuje poskytovani podplirnych opatreni,

e informuje zakonné zastupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou,

e spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zatizenimi, dalSimi Skolami, Skolskymi zatizenimi a

organy verejné moci, pokud je to nezbytné v zajmu ditéte.

Pedagogicti pracovnici, ktefi se podle tohoto programu podileji na poskytovani poradenskych sluzeb v
materské skole, se podileji na zajistovani podparnych opatfeni pro déti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, poskytuji soucinnost skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s organy verejné

moci za Ucelem ochrany prav déti.

2. STANDARDNI CINNOSTI MATERSKE SKOLY

Standardni ¢innosti ucitele materské skoly zahrnuji zejména:

2.1. identifikaci déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych nebo mimoradné
nadanych, poskytovani podpory témto détem ve vzdélavani, zajisténi jeji individualizace a
vyhodnoceni nastavené podpory,

2.2. vyhledavani a orientacni Setfeni déti s rizikem ci projevy rizikového chovani, poskytovani
poradenskych sluzeb témto détem a jejich zdkonnym zastupcim a pfipadné zprostfedkovani
péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s dalSimi uciteli,

2.3. metodické konzultace mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

2.4. pribéiné informovani zakonnych zastupcl o realizované i navrhované podpofre ditéte,

2.5. prevence rizikového chovani pfimérena véku a vyvojovym potfebam déti,

2.6. v€asné rozpoznavani ohroZeni ditéte, orientacni posouzeni situace a zprostfedkovani

kontaktu s odpovidajicim odbornym pracovistém.
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3. VZTAH PROGRAMU PORADENSKYCH SLUZEB A PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANI

Program poradenskych sluzeb v materské skole neni preventivnim programem Skoly. Matefska skola

zajistuje prevenci rizikového chovani v ramci poradenskych sluzeb, a to zplsobem pfimérenym véku a

vyvojovym potiebam déti. Pokud matefrska Skola zpracovava samostatny preventivni program nebo

jiny obdobny dokument, jde o dokument navazuijici, nikoli o povinnou soucast tohoto programu.

4. PERSONALNI zAJISTENI SPp

SloZzeni pedagogickych pracovnikd, ktefi se podileji na poskytovani poradenskych sluzeb, stanovi reditel

matefské skoly vnitfnim predpisem po projednani v pedagogické radé. Tento pro-gram vymezuje popis

a rozsah Cinnosti téchto pracovnikd, zplsob jejich koordinace a ¢asovou dostupnost poradenskych

sluzeb.

Jméno a pracovni pozice
povéreného pracovnika

Oblast poskytovanych
poradenskych sluzeb

Koordinace a spoluprace

Konzulta¢ni hodiny nebo
jiny zpUsob ¢asové
dostupnosti

Bc. Barbora Skalova

standardni ¢innosti

Koordinace mezi

stfeda 12.00 — 13.00

ucitele materské skoly

- . ucitele materské skoly ucitelkami a spec. hod.
(ZRS pro M) pedagogem a spoluprace
s SPZ.

Martina Nevtipilovd standardni ¢innosti dle domluvy
ucitele materské skoly

Tereza Unarova standardni ¢innosti dle domluvy
ucitele materské skoly

Tereza Bijeckova standardni ¢innosti dle domluvy

Mgr. Irena Kocidnova

standardni ¢innosti spec.

pedagoga

Metodické vedeni
asistent(l a ucitel v MS.

stfeda 7.15 — 14.30 hod.

v jinych casech dle
domluvy




SMERNICE O POSKYTOVAN{ PORADENSKYCH SLUZEB V MATERSKE SKOLE

Zdkladni Skola a matefskd skola VSechovice, p. o.

5. STANDARDNIi CINNOSTI SPECIALNiIHO PEDAGOGA V MATERSKE SKOLE

5.1. Spolutcast na tvorbé systému poradenskych sluzeb v mateiské skole.

5.2. Zajistovani komunikace a spoluprace s vedenim Skoly, pedagogickymi pracovniky a zakonny-
mi zastupci déti.

5.3. Identifikace déti ohroZenych vznikem specialnich vzdélavacich potreb a jejich zapojeni do
vhodnych preventivnich, zejména stimulacnich, pfipadné intervencnich programu.

5.4. Vyhledavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zacleriovani do specialné
pedagogické péce.

5.5. Upresnovani vzdélavacich obtizi ditéte, spoluprace na stanoveni obsahu planu pedagogické
podpory a individuadlniho vzdélavaciho pldnu, véetné urceni druhu, rozsahu, ¢etnosti a délky
intervencnich Cinnosti.

5.6. Provadéni specialné pedagogické a etopedické diagnostiky pfi vyskytu vychovnych problém
a stanoveni vhodnych intervencnich postupl v ramci skoly i mimo ni s ohledem na jeji
moznosti a potieby.

5.7. Poskytovani intervenéni podpory pfi napliovani planu pedagogické podpory.

5.8. Realizace kratkodobé i dlouhodobé individudlni a skupinové specidlné pedagogické péce
smérujici k naplfiovani podplrnych opatreni, v€etné specidlné pedagogickych vzdélavacich,
reedukacnich, kompenzacnich a stimulacnich ¢innosti, a to i u déti s rizikem vzniku specidlnich
vzdélavacich potreb.

5.9. Zajistovani logopedické intervence zamérené na stimulaci a reedukaci déti s poruchami fedi,
pokud ma specialni pedagog statni zavérecnou zkousku z logopedie a surdopedie, a to v
souladu s doporucenim Skolského poradenského zafizeni a pod metodickym vedenim
Skolského logopeda skoly ¢i poradenského zafizeni.

5.10. Spoluprace na tvorbé individudlniho vzdélavaciho planu u déti se specidlnimi
vzdélavacimi potifebami nebo planu pedagogické podpory u déti s rizikem jejich vzniku ve
spoluprdci s uciteli, feditelem Skoly, zdkonnymi zastupci a Skolskym poradenskym zafizenim.

5.11. Poskytovani metodické podpory pedagoglm pfi vzdélavani déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem jejich vzniku.

5.12. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi institucemi ¢i odborniky v

zajmu ditéte se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem jejich vzniku.
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5.13. Podileni se na tvorbé Skolnich vzdélavacich program(, individudlnich vzdélavacich
pland a plant pedagogické podpory pro déti se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami nebo
rizikem je-jich vzniku.

5.14. Koordinovani prace asistentl pedagoga ve Skole a jejich metodické vedeni.

5.15. Realizace besed a osvétovych aktivit, zejména pro zakonné zastupce déti.

6. CASOVA DOSTUPNOST SLUZEB

Casova dostupnost poradenskych sluzeb je stanovena podle organiza¢nich moznosti mateiské $koly a
potfeb déti a zakonnych zastupcl. Konkrétni konzultaéni hodiny nebo jiny zplsob dostupnosti

jednotlivych povérenych pracovnik( jsou uvedeny v &asti ,,Persondlni zajisténi SPP“.

7. DOKUMENTACE PORADENSKYCH SLUZEB

Mater'ska skola vede dokumentaci o poradenskych sluzbach v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy,
zejména § 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisid. U poradenskych sluzeb
poskytovanych psychologem, specidlnim pedagogem, sSkolskym logopedem nebo socidlnim
pedagogem vede Skola zejména dokumentaci o vysetieni, jeho vysledcich a poskytnuté individualni
nebo skupinové péci, o soucinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi a o komunikaci a spolupraci s
organy verejné moci. Osobni Udaje jsou témto organim predavany pouze v rozsahu a za podminek
stanovenych pravnimi predpisy. Materska skola ddle vede dokumentaci o poskytovanych podplrnych

opatrenich prvniho stupné (PLPP). Dokumentace je vedena pouze v nezbytném rozsahu a zabezpedéena

proti pfistupu neopravnénych osob.

8. PRACE S INFORMACEMI A DUVERNYMI DATY

Informace ziskané pfi poskytovani poradenskych sluzeb jsou zpracovavany a chranény v souladu s
pravnimi predpisy upravujicimi ochranu osobnich Gdajd, zejména s nafizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 a zdkonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaju, ve znéni pozdéjsich
predpisl. Pristup k témto informacim maji pouze povérené osoby, a to v rozsahu nezbytném pro plnéni

jejich pracovnich ukoll a pravnich povinnosti.
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Tato smérnice byla projednana v pedagogické radé dne 16. 9. 2026.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéien zaméstnanec:

Bc. Barbora Skalova, zastupce reditele pro materskou skolu.
UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi spisovym radem skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2026.

Ve VSechovicich dne 07. 09. 2026

Mgr. Daniel Navratil

feditel Skoly
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PRILOHA €. 1 — VZOR POTVRZENi O INFORMOVANIi O POSKYTOVANi ODBOR-NYCH

PORADENSKYCH SLUZEB V MATERSKE SKOLE

POTVRZENi O INFORMOVANi O POSKYTOVANi ODBORNYCH PORADENSKYCH
SLUZEB V MATERSKE SKOLE

Mater'ska skola: Zakladni skola a matefska Skola VSechovice, ptispévkova organizace
Sidlo: VSechovice 88, Vsechovice 753 53

Jméno a pfijmeni ditéte:

Datum narozeni:

Trida:

Materska skola timto v souladu s § 1 odst. 6 vyhlasky ¢. 72/2005 Sbh., ve znéni pozdéjsich predpis(,
informuje zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou.

Poradenské sluzby ve skole poskytuji pedagogicti pracovnici uréeni feditelem skoly vnitfnim predpisem
po projednani v pedagogické radé. Jejich konkrétni sloZeni, rozsah ¢innosti a ¢asova dostupnost jsou
vymezeny v programu poradenskych sluzeb a v navazujicich vnitfnich pravidlech skoly.

Zakonny zastupce byl prokazatelnym a srozumitelnym zplsobem informovan o:

¢ psychologickych, specidlné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych sluzbach, které
matefrska Skola skute¢né poskytuje,

» pedagogickych pracovnicich, ktefi tyto sluzby zajistuiji,

e (Celu a prabéhu poskytovanych sluzeb,

¢ pravech a povinnostech ditéte a jeho zdkonného zastupce spojenych s poskytovanim téchto sluzeb,
e pravu obratit se na Ceskou $kolni inspekci.

K poskytovani psychologickych, specialné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych sluzeb ve
Skole se pisemny souhlas zdkonného zastupce nevyzaduje, pokud jiny pravni ptedpis nestanovi jinak.
Podpisem tohoto potvrzeni zakonny zastupce nepotvrzuje souhlas s poskytovanim poradenské sluzby,
ale pouze skutecnost, Ze mu byly poskytnuty vySe uvedené informace.

Toto potvrzeni slouzi pouze jako doklad o splnéni informacni povinnosti materské skoly.

Vo dne ..veeeveenen Podpis zakonného zastupCe: ......ccceeveeeveeeveeseececeierienne
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